1. Thii tuc cong nhén tuyén truyén vién phap luit

a) Trinh ty thuc hién:

Dinh ky thang 9 hang nam, cong chirc tu phap - ho tich chu tri, phéi hop
voi Truong Ban cong tac Mat tran, Trudng thon, lang, ap, ban, budn, phum, soc,
t6 dan pho, khu pho, khoi pho va cong dong dan cu khac va nguoi dimg dau cac
to churc chinh tri - xa hdi trén dia ban cap ‘Xﬁ thong bdo cong khqi tiéu chuan
tuyén truyén vién phap luat; cac quy dinh vé cong nhan tuyén truyén vién phap
ludt t61 co quan, don vi va nguoi dan trén dia ban co s¢ dé ty nguyén dang ky
tham gia lam tuyén truyén vién phdp luat.

Can ctr danh sach ty nguyén déng ky tham gia lam tuyén truyén vién phap
luat tur digl ban co s0, thuc trang do1 ngii géng chtrc cia Uy ban nhan dan cap xa
va nhu cau xay dung doi ngil tuyén truyén vién phap luét, cong chirc tu phap -
ho tich ra soat, lap danh sach nguoi du tiéu chuan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luat.

b) Cach thirc thyc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hd so: Danh sach dé nghi céng nhin tuyén truyén vién
phap ludt cia cong chirc tu phap - ho tich.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap ludt ctia cong chire tu
phap - ho tich.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi va nguoi dan
tai dia ban co so.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa.

‘ g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin tuyén
truyén vién phép luat.

h) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ca nhan dugc dé nghi cong nhén lam tuyén truyén vién phap luat phai la
nguoi co uy tin, kién thire, am hiéu vé phap luat.

i) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép xA.

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat pho bién, gido duc phap luat nim 2012;

~+ Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phép luat;

+ Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia Bo Tu phap quy dinh
veé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.



2. Thii tuc cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat
a) Trinh ty thuc hién:

Khi tuyén truyén vién phap ludt thudc mot trong cac truong hop cho thoi
lam tuyén truyen vién phap luat theo quy dinh, cong chire tu phap - ho tich trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ra quyét dinh cho théi lam tuyén
truyén vién phap luat.

b) Cach thirc thyc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Khdng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc dé nghi cta cong chuc tu phap - ho tich, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
xem xét, quyét dinh cho thoi 1am tuyén truyén vién phap lut.

d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi va ngudi dan
tai dia ban co so.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan din cép x4.

) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi 1am tuyén
truyén vién phép luat.

h) Co quan ¢6 thAim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan céap xa.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Viéc cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat duoc thyc hién khi tuyén
truyén vién phép luat thuéc mot trong cac trudong hop sau day:

+ Tu nguyén xin thoi lam tuyén truyén vién phéap luat vi Iy do stic khoe,
hoan canh gia dinh hodc vi Iy do chinh ddng khac;

o F Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 9 Luat
pho bién, gido duc phap luat;

+ Bi Toa 4n két an va ban an d c6 hiéu luc phap luat;
+ Mat nang 11_1’,0 hanh vi dan su hodc c6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua B0 luat dan su.
I) Can ctr phap 1y cua thi tuc hanh chinh:
+ Luét Pho bién, giao duc phap luat nam 2012;
~+ Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bi¢n phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap luat;

+ Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh
ve bao céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.



3. Thi tuc cdng nhan hoa giai vién
a) Trinh tyu thuc hién:

- Truong hop két qua bau hoa giai vién dap tng yéu cau quy dinh tai
bi€m a, Diém b Khoan 3 bicu 8 cua Luat hoa giai & co so, Trudng ban céng
tac Mat tran lap danh sach ngudi duge de nghi cong nhan la hoa gidi vién keém
theo bién ban kiém phicu hoac bién ban ve ket qua bicu quyet bau hoa giai
vién gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ke tr ngay nhén duoc danh sach ngudi duge de nghi cong nhan hoa giai vién,
Chua tich Uy ban nhan dan cap xa xem xet, quyét dinh;

- Truong hop s6 ngudi duge dé nghi cong nhan la hoa giai vién lay theo
ket qua bo phicu tir cao xuong thap nhiéu hon so lugng hoa giai vién dugc Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa quyet dinh thi Truong ban cong tac Mat tran lap
danh sach nhimg nguoi dugc de nghi cong nhén, trong d6 bao gom nhiing
nguoi ¢ so phieu bang nhau gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem Xét,
quyet dinh.

b) Cach thtrc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hd so:

- Danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhan la hoa giai vién (Mau sb 06
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hoac bién ban vé két qua bicu quyét bau hoa giai
vien (Mau so6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyet lién tich‘ SO
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang
hinh thte biéu quyet cong khai; Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi
quyet lién tich so 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau
hoa giai vién bang hinh thuc bo phieu kin; Mau s6 03 tai Phy luc ban hanh kem
theo Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong
hop bau hoa giai vién bang hinh thac phat phiéu bau dén ho gia dinh).

d) Sé lwong hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gial quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan hofic nguoi c6 thim quyén dugc ty quyen hoic phan cap
thuc hién (néu cd): Khéng.

h) Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
i) Pbi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Truong ban Cong tac Mat tran.
k) Tén mau don, mau to khai:
Danh sach dé nghi céng nhan hoa giai vién.
) Lé phi: Khong.



m) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan hoa giai vién.

n) Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Nguoi duoc dé& nghi cong nhan Ié} hoa giai vién phai dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thon, t6 dan pho dongy.

p) Can cti phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT42P-UBTUMTTQVN ciia
Chinh phu va Uy ban Trung wong Mt tran T6 quoc Viét Nam ngay 18 thang
11 ndm 2014huéng dan phoi hop thuc hién mét s6 quy dinh cta phap luat veé
hoa giai ¢ co so.



4. Thia tuc cong nhan té truwéng to hoa giai

a) Trinh tyu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chic cudc hop bau td truong to
hoa giai, Truéng ban céng tac Mat tran lam vin ban dé nghi céng nhan té
truéng to hoa giai kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu
quyét vé viéc bau to truang to hoa giai, gai Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi
cdng nhan to truéng t6 hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét,
quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hb so:

- Van ban dé nghi cong nhan t6 truong té hoa giai (Mau sé 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau
t6 truong to hoa giai (Mau sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau to
truong to hoa giai vién bang hinh thac biéu quyét cong khai; Mau sé 05 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN trong trudng hop bau to truong to hoa giai vién bang hinh
thire bo phiéu kin).

d) Sé lugng hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

e) Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan hodc ngudi c6 thaim quyén duoc Gy quyén hoic phan cap
thue hién (néu c6): Khong.

h) Co quan tryc tiép thuc hién thir tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
i) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Trudng ban cong tac Mat tran.
k) Tén miu don, mau to khai: Gidy dé nghi cdng nhan t6 trudng to hoa giai.

I) Lé phi: Khong.

m) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cbng nhan t6
truong té hoa giai.

n) Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Nguoi duoc ¢dng nhan 1 to truong t6 hoa giai phai dat trén 50% s hoa
giai vién cua t6 hoa giai dong y va 1a ngudi ¢ sé phiéu bau cao nhat.

p) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s6 nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.



5. Thi tuc thoi lam hoa giai vién
a) Trinh tyu thuc hién:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cua té truong To
hoa giai vé viéc thdi lam hoa giai vién, Trudng ban cong tac Mat tran chua tri,
phdi hop véi trudng thdn, to trudng dan phd xem xét, xac minh, lam vin ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ra quyét dinh thdi lam hoa giai vién.

Déi véi truong hop thoi lam hoa gidi vién theo quy dinh tai Piém b,
Diém ¢ Khoan 1 biéu 11 cua Luat hoa giai ¢ co s0, néu Truéng ban cong tac
M3t tran, truong thon, to truong to dan phd khong dong y véi dé nghi cua to
truong to hoa giai hoic Truong ban cdng tdc Mat tran va trudng thon, to
trudng té dan phd khong théng nhat duoc véi nhau vé dé nghi cua to trudng to
hoa giai, thi Truéng ban cong tac Mt tran théng bao véi to truong to hoa giai,
néu 13 1y do khong dong y, dong thoi béo céo Chi tich Uy ban nhan dan cap x&
xem xét, quyét dinh.

Truong hop thdi 1am hoa giai vién d6i voi to truong to hoa giai thi
Trudng ban cdng tac Mat tran phéi hop véi truang thon, to truong té dan pho
lam van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ra quyét dinh thoi lam
hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
hoac bao cao ve viéc thoi lam hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
xem xét, quyet dinh.

b) Céach thic thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh thai 1am hoa giai
vién (MAu s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)/ Bao céo vé viéc thoi lam hoa giai vién
(Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) trong treong hop Truong ban cong tac
Mt tran, truong thon, to truong to dan phd khong dong v véi dé nghi cua to
truong t6 hoa giai hoic Truong ban céng tic Mit tran va truong thon, to
truong té dan phd khdng théng nhat dugc voi nhau vé dé nghi cia to truong to
hoa giai.

d) Sé lwong hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi hoac bao cédo vé viéc thdi lam hoa giai vién.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan hofic nguoi c6 thim quyén dugc uy quyen hoic phan cap
thuc hién (néu cd): Khéng.

h) Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
1) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Truong ban cdng tdc Mat tran.



k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc thdi 1am hoa giai vién hoic B&o céo vé viéc thdi
lam hoa giai vién.

) Lé phi: Khong.

m) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thdi 1am hoa giai vién.

n) Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Viéc thdi lam hoa giai vién duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap ing mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai
biéu 7 cua Luat hoa giai ¢ co s0;

- Vi pham nguyeén tac t6 chuc, hoat dong hoa giai & co s6 theo quy dinh
tai Bieu 4 cua Luat hoa giai ¢ co s& hoac khong co dieu kién tiép tuc lam hoa
giai vién do bi xur ly vi pham phéap luat.

p) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s6 nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.



6. Thi tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

a) Trinh tyu thuc hién:

- T6 trudng to hoa giai 1ap hd so dé& nghi thanh toan thi lao cho hoa giai
vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I8, Uy
ban nhan dan cap xa xem Xét, quyet dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong
qua to hoa giai; truong hop quyet dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi
phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hé so:

Gidy dé nghi thanh toan th lao cua hoa giai vién c6 ghi ré ho, tén, dia
chi cua hoa giai vién; tén, dia chi to hoa giai; so tién dé nghi thanh toan; noi
dung thanh toan (c6 danh sach cac vy, viéc trong truong hop dé nghi thanh
toan thu lao cho nhiéu vu, viéc); chir ky cua hoa giai vién; chir Ky xac nhan cua
to truong to hoa gial.

Xuat trinh S6 theo di hoat dong hoa giai & co s dé ddi chiéu khi can
thiét.

d) Sé lugng hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

~ To hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa giai vién theo quyet dinh cua
Uy ban nhan dén cap x& trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thu lao.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan hoac nguoi c6 tham quyen duoc Gy quyen hoac phan cap
thuc hién (néu cd): Khong.

h) Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap

i) i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 truong to hoa giai.
k) Tén mau don mau ty khai: Khong quy dinh.
I) Lé phi: Khong.

m) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao
cho hoa giai vién/ hodc van ban tra loi trong truong hop quyét dinh khong
thanh toan.

n) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Diéu kién dugc huang thi lao theo vy, viéc cua hoa giai vién:

- Vi, Viée duoc tién hanh hoa giai va da két thic trong trudng hop:
+ Cac bén dat duoc thoa thuan;



+ Mot bén hoac cac bén yéu cau cham dat hoa giai;

+ Hoa giai vién quyét dinh két thic hoa giai khi cac bén khong thé dat
duoc thoa thuan va viéc tiep tuc hoa giai ciing khong thé dat duoc két qua.

- Hoa giai vién khéng vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can cir theo quy dinh tai Piéu 16 cua Luat
hoa giai ¢ co so.

+ Tuan thu cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 cua Luat hda giai & co so.

+ Tir chdi tién hanh hoa giai néu ban than c6 quyén loi va nghia vu lién
quan dén vu, viéc hoa giai hoac vi ly do khac dan dén khong thé bao dam
khach guan, cdng bang trong hoa giai.

+ Théng béo kip thai cho t6 trugng té hoa giai dé bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan cap x& c6 bién phéap phong ngtra trong truong hop thiy mau
thuan, tranh chap nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao luc gay anh huéng
dén sic khog, tinh mang cua cac bén hodc gay mat trat tu cong cong.

+ Thong bao kip thoi cho t6 truong to hoa giai dé bao cao co quan cod
tham quyén xir 1y trong truong hop phat hién mau thuan, tranh chap c6 dau
hiéu vi pham phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh hoac phép luat vé hinh su.

p) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co so.



I1. LINH VU'C CON NUOI
1. Pang Kky viéc nudi con nudi trong nuwoc
a) Trinh tw thuc hién!:

- Truong hop cbng dan Viét Nam c6 nguyén Vong va du diéu kién nhdn
con nudi theo quy dinh cua Ludt Nudi con nudi nhung chia tim dwoc tré em dé
nhdn lam con nudi thi dang ky nhu cau nhan con nudi véi Sé Tw phdp noi
nguroi dé thwong tri. Néu co tré em dé gisi thiéu lam con nudi thi S¢ Tw phdp
gidi thiéu dén Uy ban nhan dan cdp xd noi déng tru ¢ co' sé nuédi dudng dé
Xem xét, gidi quyét.

- Ngudi nhan con nudi nop ho so ctia minh va cia ngudi dugc nhan lam
con nudi tai Uy ban nhan dan cap xa.

+) Do vé6i trudong hop tré em mo coi khéng co ngudi nudi dudng hoic
tré em coO cha me d¢, nguoi than thich nhung khong c6 kha nang nudi dudng
duoc nhan 1am con nudi, nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi duoc
nhan lam con nudi thudng tru;

+) Béi vai truong hop cha dugng hoac me ké nhan con riéng cua vo
hoac chéng 1am con nudi; cd, cau, di, chd, bac rudt nhan chau 1am con nudi,
ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip xa noi cu tri ctia ngudi nhan con nudi hoic
cua nguoi dugc nhan lam con nudi;

+) Bdi vé6i trudng hop tré em bi bo roi chua chuyén vao co sd nudi
dudng dugc nhan lam con nudi, nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap
bién ban xac nhan tinh trang tré em bi bo roi;

+) Do vé6i trudng hop tré em ¢ co so nudi dudng duoc nhan lam con
nudi, ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa noi c6 tru so cla co sé nudi dudng;

- Cbng chtrc tu phap — hé tich kiém tra hd so;

Khi kiém tra hé so, cong chire tu phap hé tich phai nghién ciu, tim hiéu
tam tu, nguyén vong va hoan canh cua nhitng nguoi lién quan. Truong hop
ngudi dugc nhan lam con nudi c6 cha me d¢, thi cdng chic tu phap - ho tich
kiém tra viéc cha me dé cd thoa thuan véi cha me nudi dé giit lai quyén, nghia
vu dbi v&i con va cach thic thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi d3 cho 1am
con nudi.

- Cong chuc tu phap — ho tich lay y kién ciia nhitng nguoi ¢6 lién quan;
Khi lay y kién cua nhitng ngudi lién quan, cdng chic tu phap ho tich
phai:
i) Tu van dé tré em tiép tuc dugce chim soc, nudi dudng, gido duc phi hop
vai dieu kién va kha nang thuc té cua gia dinh;

! Phan in nghiéng 1 ndi dung thay déi.
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i) Tu Vén day du cho cha me dé hoic nguoi giam ho vé muc dich nudi
con nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitta cha me nudi va con nudi sau khi
dang ky nudi con nudi; Ve viéc cha me dé s& khong con cac quyén, nghia vu
chim soc, nudi dudng, cip dudng, dai dién theo phéap luat, bdi thuong thiét hai,
quan 1y, dinh doat tai san riéng d6i voi con da cho lam con nudi néu cha me dé va
cha me nubi khéng c6 thoa thuan khac;

iii) Giai thich cho nhimg ngui lién quan veé quyén thay ddi y kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc Iay y kién dong y. Hét thoi han nay,
nhitng nguoi lién quan khong dugc thay doi y kién vé viéc cho tré em lam con
nuoi;

- Uy ban nhan dan cap x& to chire dang ky nudi con nudi, trao Giay
chirng nhan nudi con nudi trong nudc cho cha me nudi, cha me dé hoac nguoi
giam ho hoic dai dién co so nudi dudng, té chic giao nhan con nudi va ghi
vao So6 dang ky viéc nubi con nudi;

- Trudng hop tir chbi dang ky, Uy ban nhan dan cap xa phai tra 1oi bang
van ban cho nguoi nhan con nubi, cha me dé hoac nguoi giam ho hoac dai dién
co s& nudi dudng.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.
¢) Thanh phan ho so*:

Hé so' ciiangwoinhdn con nuéi:

-Don xin nhdn con nudi trong nuoc,

- Ban sao Ho chiéu, Chitng minh nhan dan hoic gidy to ¢ gia tri thay
thé;

- Phiéu 1y lich tu phap;
- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Triong hop nguoi nhdn con nudi & cdp vo chéng nhan con nudi:
Giay chirng nhdan ket hon.

+ Truong hop nguoi nhdn con nuéi la nguoi déc than nhan con nubi:
Giay xac nhgn tinh trang hon nhan.

- Giay kham suc khoe do co sé'y té cap huyén tré 1én cap;

- Vian ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh
t¢ do UBND cap xa noi nguoi nhan con nudi thuong tra cap.

- Triong hop nguwoi nhdn con nudi co nguyén veng va di diéu kién nhdn
con nuoéi theo quy dinh nhung chua tim dwoc tré em dé nhan lam con nuoi:
Don dang ky nhu cau nhdn tré em song ¢ co' so nudéi duong lam con nudi.

Hé so cianguwoidwocnhgnlam con nudi:
- Giay khai sinh;

2 Phan in nghiéng 1 ndi dung thay dbi.
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- Gidy kham sirc khoe do co quan y té cap huyén tré 1én cap;
- Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qua 06 thang:

- Bién ban xéac nhan do Uy ban nhan dan hodc Céng an cap x4 noi phat
hién tré bi bo roi 1ap doi vai tré em bi bo roi; Giay ching tr ctia cha dé, me dé
hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha d¢, me dé cua tré em la da chét doi
Vai tré em mo cdi; quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé cia nguoi
duoc gigi thiéu lam con nudi mat tich doi v&i nguoi dugc gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyet dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé
cua nguoi dugc gidgi thiéu lam con nudi mat nang luc hanh vi dan sy doi voi
nguoi dugc gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan
Su,

- Quyét dinh tiép nhan déi véi tré em & co s& nudi dudng.

d) S6 hrgng ho so®: 01 bé doi véi tieng logi hé so ciia ngieoi nhdn con
nudi va ho so ciia nguoi dwoc nhan lam con nudi.

d) Thoi han giai quyét*: Trong thoi han 30 ngay, trong do:

- Thoi gian kiém tra ho so va 1ay y kién: 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd
so hop I¢;

- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay doi y kién déng y vé viéc cho tré
em lam con nubi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay y kién;

- Thoi gian cap Giay chang nhan nudi con nudi trong nudc, Ghi vao s6
dang ky viéc nudi con nudi va t6 chirc giao - nhan con nudi: 05 ngay, ké tir
ngay hét han thay d6i y kién déng y.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh:Uy ban nhan dan cap xa

g) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cap

h) Co quan phdi hop:

-Uy ban nhan dan cip xa noi thuong trd cua ngudi dugc nhan 1am con
nudi (ddi véi truong hop noi thuong trd cta ngudi dugc nhan 1am con nudi va
ctiia ngudi nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi nop hd so dang ky
nudi con nudi tai Uy ban nhan dan cap x4 noi thuong trd caa minh).

- Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra ciia ngudi duoc nhan 1am con nudi 1a
cha dugng/me ké hoac c6, cau, di, chi, béac rudt caa nguoi duoc nhan 1am con
nudi (d6i voi trudng hop noi cu tra ctia ngudi duoc nhan lam con nudi va cua
ngudi nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi nép hd so dang ky nudi
con nudi tai Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra caa minh).

® Phén in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
4 Phan i 9
n nghiéng 1a n6i dung thay doi.
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Pdi twong thwe hién tha tuc hanh chinh®: Céng dan Viét Nam
thwong trd o Viét Nam nhdn tré em Viét Nam lam con nudi.

k) Tén miu don, mau to khai®:
- Don xin nhdn con nudi trong nuoc,

- Truwong hop nguwoi nhdn con nudi c6 nguyén Vong va di diéu kién nhdn
con nuoi theo quy dinh nhung chwa tim dwoc tré em dé nhdn lam con nuéi:
Don dang ky nhu cau nhdn tré em song ¢ co so nudéi duong lam con nudi.

1) Lé phi:

- Muc thu 1€ phi: 400.000d/truong hop.

- Mién I¢ phi dang ky nudi con nudi trong nude ddi véi truong hop cha
duong hoac me ké nhan con riéng cua vo hoac chong lam con nubi; co, cau, di,
chu, bac rudt nhan chau Iam con nudi; nhan cac tré em sau day lam con nudi:
Tré khuyéet tat, nhiem HIV/AIDS hoac mac bénh hiém ngheo theo quy dinh
cua Luat nudi con nudi va van ban hudng dan; nguoi ¢ cong vai cach mang
nhan con nuoi.

m) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh”: Gidy chang nhan nudi con
nuoi trong nudc.

n) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Ngwoi nh@n con nudi phdi ¢ di diédu kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tré 18n — khong apdungdoletru’onghop cha
dugngnhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng cuachdnglam con nudi
hoac ¢6, cau, di, chu bacrudétnhanchaulam con nudi;

- Co diéu kién vé stic khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chiam soc, nudi
dudng, giao duc con nubi - khéng apdungdoletruonghop cha dugngnhan con
riéng cua vo, me ké nhan con riéng cuachdnglam con nudi hoac cd, cau,di, cha
bacruétnhanchaulam con nubi;

- C6 tu cach dao duc tt.

Cac trwong hop khong dwec nhdn con nuoi

- Bang bi han ché mot sb quyén cta cha, me ddi vé6i con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xu ly hanh chinh tai co so gido duc, co s
chtra bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

5 Phén in nghiéng 1 ndi dung thay 601

¢ Mau don thay ddi theo Thong tu s& 10/2020/TT-BTP ngay 28/ 12/2020 cua B truong BO Tu phap vé viéc ban
hanh, hudng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit S6, mau gidy td, hd so nudi con nudi.

7 Phan in nghiéng 12 ndi dung thay ddi.
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- Chua duoc x6a &n tich vé mot trong cAc t6i co y xam pham tinh mang,
suc kho¢, nhan pham, danh du cua nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha dng
ba, cha me, vg Chépg, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép
budc hoac chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh
trao, chiém doat tré em.

Tré em dwoc nhan 1am con nudi phdi ¢é dii cdc diéu kién sau:

o+ La tré em dudi 16 tudi; néu tré em thudc tru’(‘)ng,hc_)'p dugc cha dugng,
me ké, c0, cau, di, chd, bac ruét nhan lam con nuéi thi dén dudi 18 tuoi;

+) Tré em bi bo roi, tré em md cdi ca cha va me, tré em khong noi
nuong tua,;

+) Mot qgudi chi dugc lam con cta mot ngudoi doc than hoac cua ca hai
nguoi la vg chong.

p) Cin cwr phap ly®:

- Luat Nudi con nubi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sé 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2019 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21
thang 3 nam 2011 cuaa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Nudi con nubi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 ndm 2016 cua Chinh
phu quy dinh 1€ phi déng ky nudi con nuéi, 1€ phi cap giay phep hoat dong cua
to chirc con nudi nudc ngoai;

- Théng tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bg

truong Bo Tu’phapve viéc ban hanh, huong ddn viéc ghi chép, si dung, qudn
Iy va leu trie S6, mau giay to, hé so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 ctia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan Iy, sir dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nuéc bao ¢am cho cdng tac nudi con nudi va cap, gia
han, stra d6i gidy phép hoat dong cua té chirc con nudi nudc ngoai tai Viét
Nam.

8 Phan in nghiéng 1 ndi dung thay doi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

nh chin dung Doc lap - Tw do - Hanh phuc Anh chn dung
cta ngudi nhan Cta ngudi nhan
con nuoi con nubi
(Kich 63 4x6 cm) PON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUOC (Kich o3 4x6 cm)
KINh @O S

[~

1. Phan khai vé nguwd¢i nhan con nué

Ho, chitr dé€m, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich

Gidy to tuy than'®

Noi cu tra

bién thoai/email

2. Phan khai vé ngudi dwoc nhan 1am con nubi

Ho, Chit @&m, tE1: .eevvvviiii it anaans Gid1 tinh: ...
Ngay, thang, ndm sinh: .........cccocoiiiiiiiii e QudC tiCh: v
B2 13 14 o A PP P PP PRPRPR
B2 B a5 o OO PO TP PRPRTR
SO NN AANN CA TNAIL +.veeeee ettt ettt ettt et et e et e et et ee e e et et etee e et et eteee et eeeee et et eeeee e e,
TRUGC A1 tHONEM: ..ottt ettt s et n ettt et en et s e tn e

O Hién dang song taigia dinhctia Ong/Ba:

*Trudng hop ngudi nhan con nudi thudng trii trong nude, thi ghi Uy ban nhéan dan cip xi noi ding ky viéc nudi
con nudi. Truong hop ngudi nhin con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tri & nude ngoai, thi ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi c6 thim quyén ding ky viéc nuéi con nuéi. Déi voi nguoi nudce ngoai thudng tri &
Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nuoi thi ghi 16 S¢ Tu phap noi dang ky viéc nudi con nubi.

OGhi 15 tén loai glay t0, s6, O quan cap, ngay cép gidy to d6. Vi du: chimg minh nhan dan s 00108912345 do
Céng an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014.

UGhi 16 dbi tugng: tré em bi bo roi/tré em mo cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con
riéng/chau rudt.
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OHién dang song tai Co so nudi dudng:
Tén/dia chi CO SO NMUOT AUGTIZ: ....vveeeiiiieiiie ettt e e
3. Cam doan
Chung t61/t61 cam doan nhitng 101 khai trén day 1a ding sy that, viéc nhan con nuoi 1a
tu nguyén,nhém xac 1ap quan h¢ cha, me va con lau dai, bén virng, vi loi ich tot nhat cua
con nudi. Chung t6i/téi cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé cua
minh va thyc hién moi nghia vu cua cha me ddi voi con theo quy dinh cua phap luat. Chung
t61/t6i cam két trong thoi han 03 niam, ké tir ngdy giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot
1an, giri bio c4o vé tinh hinh phat trién ctia con nudi cho Uy ban nhan dan cp xa noi chiing
t6i/tdi thuong tra®?,

Dé nghi Co quan c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

ONG BA
(K)ﬁ, ghi 16 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

2Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi dugc nhan 1am con nudi tam tra & nudc ngoai, thi giri Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai.

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, nguoi khong thuc hién
nghia vu théng béo tinh hinh phat trién ciia con nudi trong nuéc s& bi phat tién tir 1.000.000 ddng dén
3.000.000ddng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM SONG O CO SO NUOI
DUONG LAM CON NUOI TRONG NUOC?®

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thAnh PhS™........ooooesrsr

I. Thong tin co ban vé ngudi ding ky nhu ciu nhin con nudi

Ong Ba

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Gidy to thy than'®

Noi cu tru

bién thoai/email

II. Hoan canh ban thin, gia dinh, chd ¢ va diéu kién kinh té ciia ngudi diing ky nhu
ciu

1. Tinh trang hon nhan va gia dinh

'] Chua két hon [ Két hon [ Ly hén [] Chong/vo di chét

] Chua c6 con dé

1 Pa co con dé (1 Pa co6 con nuoi

Néu rd so lugng con: ................

2. Tién an, tien su

1 Khéng

13 Ap dung dbi voi truong hop cong dan Viét Nam thuong tra & Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhan
tré em c6 hoan canh dic biét hién dang séng tai co s& nudi dudng lam con nuodi.

14Ghi tinh/thanh phd trye thude Trung wong noi ding ky thudng tra.

15Ghi rd tén loai gidy to, s6, co quan cép, ngay cip gidy to do. Vi du: chimg minh nhan dan s 00108912345 do
Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014.
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[ C6 (Ghi rd d3 bi két an vé toi

-3 P PRSP )

3. Piéu kién chd &

Dién tich:

") Nha thudc sé hiru 1 Nha thué [J Nha ¢ khac

Phong danh riéng cho con nubi:
1Co
"1 Khong

4. Nghé nghiép, thu nhap

- Thu nhap:

[JTién Irong thang (néu sd

BIBI0E .o et )
(] San xuat, kinh doanh, hanh nghé doc 1ap (néu sb
BT e, )
[JPhu cap, tro cip (néu sd
BIBI ettt )
[Cac ngudn thu nhap KhAC...........coeveveeieeeeee s, (tai khoan tiét kiém, cho thué bat

dong san, cho tang cuia nguoi than, ban quyén...)
I11. Pac diém cia tré em dwgc nhan lam con nu6i
(Ghi dac diem cua tré em ma nguoi co nhu cau nhdn con nuéi mong muon)

DO tUOT: oo Gibi

Chiing t6i/t6i cam doan nhitng 16i khai trén day la dung su that. Néu dugc gidi thigu tré em
can dugc nhan lam con nudi, chung t61/t61 s€ thuc hién day du cac thu tuc theo quy dinh
phap luat vé nudi con nudi. e nghi S& Tu phap xem xét, gidi quyet./.

Lam tai......, Ngay ... thang ... nAM.................
ONG BA
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
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IV. Xéc nhén ciia ngudi tiép nhin don
5 LT s LV e 153 00 T 1< s L PRSP

@ 111 (ol £ 11 s LA TR

O] 1T ¥ T o | TP PP PT R PPPRRTRTRPPPR

Da tiép nhan Pon dang ky nhu cau nhan tré em song ¢ co sé nudi dudng lam con nudi trong

NUGC CUA ONEG/BA. ..., 16
.................. ,NQAY ..........thdng ... nam.....
CAN BO TIEP NHAN

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén va chirc danh)

16 Nguoi tiép nhén co thé giao ban sao Pon dang ky nhu ciu cho ngudi dang ky (néu c6 yéu cau).
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2. Pang ky laiviéc nudi con nudi trong nwéc

a) Trinh tw thuc hién:

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi nop hé so tai Uy ban
nhan dan cap xa noi cha me nudi va con nudi thuong trd hoac noi da dang ky
viéc nudi con nudi trudce day;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x& ky va cap cho nguoi yéu ciu diang ky
lai 01 ban chinh Giay chirng nhan nuéi con nubi. Muc ghi chd cta ban chinh
Giay chirng nhan nudi con nudi va S6 dang ky nudi con nudi ghi 15 1a dang ky lal.

b) Cach thikc thuc hién: Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa.

¢) Thanh phan ho so:

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Truong hop yéu cau dang ky lai
tai Uy ban nhan dan cap xa khong phai 1a noi trude day da dang ky viéc nudi
con nubi, thi To khai phai c6 cam két ctua ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh
trung thuc cua viée dang ky nudi con nudi trude d6 va ¢ chit ky cua it nhat hai
ngudi lam chang).

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngaylamviéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop Ié.

d) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.
e) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cép

g) Co quan phoi hep: Khong.
- h Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh”: Cd nhdn nguoi c6 yéu
cau dang ky lai viéc nubi con nuoi.
i) Tén mau don, mau to khai'®: To khai dang ky lai viéc nudi con nudi.
k) Lé phi: Khong.

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh®®:Gidy chirng nhan nudi con
nuoi trong nudc.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to ding ky nudi con nudi
bi mat hodc hu hong khong su dung duoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con sdng vao thoi diém yéu cau ding ky
lai.

n) Cin cir phap ly?

17 Phén in nghiéng 13 néi dung thay dm

18 Mau don thay ddi theo Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap vé viéc ban
hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu trir S, miu gidy to, hd so nudi con nudi.

19 Phan in nghiéng 1 ndi dung thay dbi.

20 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay dbi.
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- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh 8,6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Nudi con nudi;
- Nghi dinh s0 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 ndm 2016 ctia Chinh

phu quy dinh 1€ phi dang ky nudi con nudi, 1 phi cap gidy phép hoat dong cua
t6 chirc con nudi nudc NYoai;

- Théng tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28  thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Tu’phapve viéc ban hanh, huong ddn viéc ghi chép, si dung, quan
Iy va leu triv S6, mau gidy to, hé so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua Bo
trudng B Tai chinh huéng dan Iap dy todn, quan ly, st dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia
han, stra d6i gidy phép hoat dong cua to chic con nudi nudc ngoai tai Vit
Nam.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Pé nghi dang ky lai viéc nudi con nudi cho nguoi co tén dudi day:

Ho, chir dém, ten: ............ooooiiiiiiiiie e Gi61 tinh: ...
Ngay, thang, nam sinh: ..........cccceeiiiieeiiie e, Qudc tich: ..o
NOT ST e ————————
Gidy khai sinh/Gidy to thy thANZ: ........cccoevvevevieireeceeee s
INOT CU LT ittt e e e e e e bbbt et et e e e e e e e e s a bbb b e e e eeaeeeeeaaans
SO AiNh AANN CA TNAN v.ve vttt ettt ettt e et et et et e e e e eeeenene
La con nudi cua:

Ho, chir dém, tén cha nuOi: ...
Ngay, thang, ndm sinh: ......ccccceeiiiiiiiiiiii i, Qudc tich: ....cvvvvnnn
GIAY 1 tUY thAN 2 L.eeeece ettt ettt ettt ettt ettt
INOT CU UL ettt e e et e e s et bt e e e e e b e e e e e s e nnreeeeeans
Ho, chir dém, tén me nuoi:

Ngay, thang, ndm sinh: ........ccccccoviiiiiiiiiiiii i, Qudc tich: ....covevnen.
GIAY 1 tUY thANZ: ...veeee ettt ettt ettt ettt ettt
INOT CU LI ot

21Ghi rd tén co quan thyc hién dang ky lai viéc nudi con nudi.

22Ghi r5 tén loai gidy to, s6, co quan cip, ngay cip gidy to do (vi du: chang minh nhan dan sé 00108912345
do Cong an Thanh phé Ha Noi cip ngay 20/10/2014).

23Ghi tén Uy ban nhan dan cép x noi da dang ky viéc nudi con nudi trong nuwdc; ghi tén S¢ Tu phap noi da
dang ky viéc nudi con nudi ¢6 yéu té nude ngoai.
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Giady chiing nhan nudi con nudi trong nudc/Quyét dinh nudi con nudi cd yéu to
NUGC NZOA1 SO...eeeeeveeeenennee. ngay ........ thang ....... nam.........

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dang su that va da nop day du
cac gidy to hi¢n co. Toi chiu trach nhi¢m trude phap luat vé viée cam doan cuia

minh.

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

Xdc nhin clianguoi lam chirng thir nhat
TONEN [A...ooooe sinh nam ...................
Gidy to thy than@: ...

TOi xin lam ching viéc nudi con nudi trénla diang
su that va chiu traich nhiém trudc phap luat vé
vi¢clamchung ctia minh.

Lam tai.. , Ngay.......thang......... nam..........

(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)
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Nguwoi yéu cau

Xac nhan caa ngwoi lam chirkng thi hali

TOIEN 1A, sinhnam............
Gidy to tuy thAn @

To6i xin 1am chimg viéc nudi con nudi trén la

dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap

luat vé viéc 1am chirng cua minh.

Lam tai... , Ngay.......thang........ nam.......
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)



11. BOI THUONG NHA NUGC

1. Thia tuc giai quyét yéu ciu bdi thwong tai co quan truc tiép quan
ly ngwoi thi hanh cong vu gay thiét hai

a)Trinh tu thuc hién

-Tiép nhan va xt Iy hd so;

-Thu ly ho so

- Cur nguoi giai quyét boi thuong;

- Tam ung kinh phi boi thuong thiét hai;

-Xac minh thiét hai;

-Thuong luong viéc bdi thuong;

- Ra quyét dinh giai quyét boi thuong (sau khi ra quyét dinh giai quyét boi
thudng, co' quan tryc tiép quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai phai lap ho
so dé ngh1 cap kinh phi boi thuong dén co quan tai chinh ¢6 tham quyen dé dé
nghi cap kinh phi bdi thuong va chi tra tién boi thuong cho nguoi yéu cau boi
thuong).

b) Céch thac thuc hién:

- Nguoi yéu cau boi thuong ¢6 thé nop ho so truc tiép tai Bo phan tiep
nhan ho so va tra ket qua cap xa noi co6 try s¢ co quan giai quyet boi thuong
hoac qua hé thong buu chinh.

- Nguoi yéu cau boi thuong nhan quyét dinh giai quyét boi thuong ngay
tai budi thuong luong.

¢) Thanh phan hd so:

- Truong hop nguoi bi thiét hai truc tiép yéu cau boi thuong thi hd so
yéu cau boi thuong (sau ddy goi 12 hd so) bao gdm: Vin ban yéu cau boi
thudng; Van ban 1am cin cir yéu cau bdi thuong, trir truong hop nguoi bi thiét
hai khong dugc gui hoac khong thé c6 vin ban lam cin ctr yéu cau bdi thuong;
Giay to chung minh nhan than cua nguoi bi thiét hai; Tai liu, chung cu cd lién
quan dén viéc yéu cau boi thuong (néu co).

- Truong hop nguoi yéu cau boi thudng 13 ngudi thira ké (néu cé nhiéu
ngudi thira ke thi nhitng nguoi thira ké do phai cir ra mot nguoi dai dién) hoac
la nguoi dai dién cua nguoi bi thiét hai thi ngoai céc tai liéu quy dinh tai cac
diém a, b va d khoan 1 Bicu 41 Luat TNBTCNN nam 2017, ho so con phai ¢
cac tai liéu sau day: Giay to chitng minh nhan than cia nguoi thira ké, nguoi
dai dién cta nguoi bi thiét hai; Van ban uy quyen hop phap trong truong hop
dai dién theo uy quyén; Truong hop nguoi bi thiét hai chét ma co6 di chdc thi
nguoi Yéu cau boi thuong phai cung cap di chuc, truong hgp khéng co di chuc
thi phai c6 van ban hop phap vé quyen thura ke.

Truong hop ngudi yéu cau bdi thudng truc tiép nop hd so thi cac gidy
to, tai liéu va chung cir quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 1 va khoan 2 Biéu
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41 Luat TNBTCNN nidm 2017 14 ban sao nhung phai c6 ban chinh dé ddi
chiéu; truong hop nguoi yéu cau bdi thuong giri hd so qua dich vy buu chinh
thi cac gidy to, tai liéu va chung ctr quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 1 va
khoan 2 Diéu 41 Luat TNBTCNN nam 2017 1a ban sao c6 ching thuc theo
quy dinh cua phap luat vé ching thuec.

d) Thoi han giai quyét hd so:

- Trong truong hop ngudi yéu cau boi thuong nop hd so truc tlep, co
quan giai quyét bdi thuong tiép nhan hd so, ghi vao s6 nhan ho so va cip giay
xac nhan da nhan ho so cho ngudi yéu cau bdi thudng. Truong hop ho so duoc
gui qua dich vy buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so, co quan giai quyét boi thuong phai thong bao bang van ban vé
viéc nhan ho so cho nguoi yéu cau boi thuong. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan duoc hd so, Tha trudng co' quan giai quyét boi thuong co
thé yéu cau nguoi yéu cau bdi thuong bd sung hd so trong trudng hop hd so
chua diy du theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 41 cua Luat
TNBTCNN nim 2017. Trong thoi han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc
yéu cau cta Thu trudng co quan giai quyét boi thudng, nguoi yéu cau boi
thuong phai bd sung hé so. Khoang thoi gian c6 su kién bat kha khang hoac
tré ngai khach quan theo quy dinh cua Bo luat Dan sy khong tinh vao thoi han
quy dinh tai khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
theo quy dinh tai Piéu 41 cua Luat Trach nhiém boi thuong cua Nha nude nim
2017 (Luat TNBTCNN nam 2017), co quan giai quyét bdi thuong phai thu Iy
hd so va vao sb thu Iy.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay thu ly hd so, co quan giai
quyét bdi thuong phai cir nguoi giai quyét boi thuong.

- Trudng hop, ngudi Yéu cau bodi thuong dé nghi tam tng kinh phi boi
thudng theo quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 41 cta Luat TNBTCNN nim
2017,co quan giai quyét bdi thuong tién hanh tam wng kinh phi bdi thuong ddi
v6i nhitng thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017. Cu
thé, thoi han thuc hién tam @ng kinh phi béi thuong duoc thuc hién nhu sau:
(1) Ngay sau khi thu Iy hd so, ngudi giai quyét boi thuong c6 trach nhiém xac
dinh gié tri c&c thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nim 2017 va
dé xuat Thu truong co quan giai quyét bdi thuong viec tam tng kinh phi boi
thuong va mic tam ing cho ngudi yéu cau boi thuong; (2) Trong thoi han 05
hgay lam vigc ké tur ngay nhan duoc dé xuat, néu con du toan quan ly hanh
chinh duoc cap cd thim quyén giao, co quan giai quyet boi thuong phai hoan
thanh viéc tam tng kinh phi va chi tra cho nguoi yéu Cau boi thuong. Truong
hop khong con du dy toan quan ly hanh chinh dugc Cap c6 tham quyén giao,
trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tur ngay nhan dugc dé xuat, Tha trudng co
quan giai quyet boi thu:orng cd vin ban dé nghi co' quan tai chinh c6 thim
quyén tam @ng Kinh phi dé chi tra cho ngudi yéu cau bdi thuong. Co quan tai
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chinh c6 trach nhiém Cap kinh ph1 cho co quan giai quyet boi thudng trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc vin ban dé nghi, co quan tai chinh
c6 tham quyén co trach nhi¢m cap kinh phi cho co quan giai quyét bdi thuong.
Thu truéng co quan giai quyét bdi thuong quyet dinh mac tam (ng cho nguoi
yéu cau boi thuong nhung khong dudi 50% gia tri cac thiét hai quy dinh tai
khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thu Iy hd so, nguoi giai quyét b0|
thuong phal hoan thanh viéc xac minh thiét hai. Truong hop vu viéc giai quyet
y&u cau bdi thuong cé nhiéu tinh tiét phac tap hoic phai xac minh tai nhiéu dia
diém thi thoi han xac minh thiét hai 1a 30 ngay ké tir ngay thu Iy hd so. Thoi
han xac minh thiét hai c6 thé duoc kéo dai theo thoa thuan giira ngudi yéu cau
boi thudng va nguoi giai quyét boi thuong nhung toi da 13 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han quy dinh tai khoan nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay két thic viéc xac minh thiét hai, nguoi giai quyét bdi thuong phai hoan
thanh b&o c&o xac minh thiét hai 1am cin ctr dé thuong luong viéc boi thuong.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh bao céo xac
minh thiét hai, co quan giai quyét boi thuong phai tién hanh thuong luong viéc
boi thuong. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tién hanh thuong luong, viéc
thuong luong phai dugc hoan thanh. Truong hop vu viéc giai quyét yéu cau
boi thuong c6 nhiéu tinh tiét phic tap thi thoi han thuong luong toi da 1a 15
ngay. Thoi han thuong luong c6 thé dugc kéo dai theo thoa thuan gitta ngudi
yéu cau bdi thuong va ngudi giai quyét bdi thuong nhung t6i da 1a 10 ngay ké
tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Ngay sau khi co bién ban két qua thuong lugng thanh, Thu trudng co
quan giai quyet boi thudng ra quyet dinh giai quyét boi thuong va trao cho
nguoi yéu cau boi thuong tai budi thuong luong. Truong hop ngudi yéu cau
boi thuong khong nhan quyét dinh giai quyét boi thudng thi nguoi giai quyét
boi thudng lap bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban phai c6 chit
Ky cua dai dién cac co quan tham gia thuong lugng. Bién ban phai néu rd hau
qua phép ly caa viéc khéng nhan quyét dinh giai quyét bdi thuong theo quy
dinh tai diém d khoan 1 Piéu 51 ctia Luat TNBTCNN nam 2017. Co quan giai
quyét boi thuong phai giri cho nguoi yéu cau bdi thuong trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay lap bién ban.

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan giai quyét bdi thuong
1a co quan tryc tiép quan 1y ngudi thi hanh cdng vu gay thiét hai trong hoat
dong quan 1y hanh chinh quy dinh tai Piéu 33 ctia Luat TNBTCNN niam 2017
& cap xa.

e) Péi twong thyuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau bdi thuong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 Luat TNBTCNN nam 2017.

g) Tén mau don, miu to khai: Van ban yéu cau bdi thuong (MAau
01/BTNN ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2018/TT-BTP.

h) L& phi: khong.
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i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét giai quyét bdi thuong.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Thua tuc hanh chinh
dugc thuc hién khi c6 mét trong cac can ctr sau day:

- C6 mdt trong cac can cu xéc dinh hanh vi tréi phap luat cua nguoi thi
hanh cong vu gy thiét hai va yéu cau boi thuong tuong tmg quy dinh tai khoan
2 bieu 7 Luat TNBTCNN nam 2017,

‘ - CO6 thiét hai thyuc té cta nguoi bi thiét hai thuoc pham vi trach nhiém
boi thuong ctia Nha nude theo quy dinh cua Luat TNBTCNN nam 2017,

- C6 mbi quan hé nhan qua giira thiét hai thuc té va hanh vi gay thiét hai.

I) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh §6 68/2018/ND-CPngay 15 thang 05 nam 2018 cua Chinh
pha quy dinh chi tict mét so Bicu va bién phap thi hanh Luat Trach nhiém boi
thuong cia Nha nudc;

- Thong tu 56’04/72018!TT—BTPng2‘1y 17 thang 5 ndm 2018 cua B Tu
phap ban hanh mét s6 biéu mau trong céng tac boi thuong nha nudec.
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Mau 01/BTNN
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN YEU CAU BOI THUONG

Kinh gui: ..oooovviiiieceececcien, (L)oo
Ho va tén nguoi yéu cau boi thudng:...................... (2) o
Gidy to chimg minh nhan than:.................. (3)eeiiii
bia chi:
........................ (B) e,
SO dién thoai (néu
cO):
Email (néu
(010 ) PSSR
LAl (5) et
Can cur
mreeeerreeesrrerstee e e s eenees (0) ettt et (néu
co)
- Hanh vi gay thiét hai cia nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai:..............

Trén co sé d6, t6i d& nghi Quy co quan xem xét, giai quyét bdi thuong
thiét hai theo quy dinh cua Luat Trach nhiém boi thuong cia Nha nudc, bao
gdm cac noi dung sau:

I. THIET HAI YEU CAU BOI THUONG (7)
1. Thiét hai do tai san bi xdm pham (néu c0), cach tinh, mtrc yéu ciu boi
thuong



2. Thiét hai do thu nhdp thuc té bi mét hoac bi giam sut (néu c0), cach
tinh, mic yéu cau boi thuong

3. Thiét hai vé& vat chat do ngudi bi thiét hai chét (néu co), cach tinh, murc
yéu cau bodi thuong

4. Thiét hai vé vat chét do strc khoe bi xam pham (néu c0), cach tinh, mirc
yéu cau boi thuong

6. Cac chi phi khac duoc bdi thudng (néu co), cach tinh, mic yéu cau bdi

thuong
Tong so6 tien yéu cAu boi thwdng: ...........cocovveveeeeieeeer e, (d6ng)
(ViBt BANG CHIE: ... )

II. PE NGHI TAM UNG KINH PHi BOI THUONG (néu c6)
1. Kinh phi d& nghi tam tng

Can ctr quy dinh tai Diéu 44 Luat Trach nhiém boi thuong cua Nha nudc,
t61 d& nghj duoc tam tng kinh phi boi thudng d6i voi cac khoan sau:

1.1. Thiét hai vé tinh than

S6 tién d& nghi tam TNE 1A:......c.oveeueeeeeeeeeeeeeeee e e dong

(VB BANG CHIE: ..., )

Tai liéu, ching e kém theo (N8U CO):ueevneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e,

1.2. Thiét hai khac c6 thé tinh dugc ngay ma khong can xac minh: ....(8)

S6 tién d& nghi tam TNE 1A:........veeeeeeeeeeeeeeeeee e e dong

(ViBt DANG CRIE: ..ot )

Tai liéu, ching ¢ kém theo (N8U CO):ueereiueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.3. Tong s6 tién dé nghi tam tng:

ceeerereeennn.dONg.
(ViBt DANG CRIE: ..ot )
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2. Thong tin nguoi nhan tam tng kinh phi bdi thuong:

-Hovatén:.. .ooooiiiiiid(D) e
- Giay to chtng minh nhan than
....................... E10) N
- bia chi
................................................ 0 N

III. CAC NOI DUNG KHAC CO LIEN QUAN

1. Pé nghj thu thap vin ban 1am cin ctr yéu cau bdi thudng (néu co)

Dé nghi Quy Co quan xem xét, giai quyét bdi thuong cho t6i/...(15).. theo
quy dinh cua phép luat.

Ngudi yéu cau boi thwong (17)

DANH MUC GIAY TO, TAI LIEU GUI KEM (néu cb):

Huwoéng ddn siz dung Mdu 01/BTNN:

(1) Ghi tén co quan giai quyét bdi thuong 13 co quan truc tiép quan ly
nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai.

(2) Néu nguoi yéu cau bdi thuong 1a ca nhan nguoi bi thiét hai thi ghi ho
tén cua ngudi bi thiét hai hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua nguoi bi thiét
hai; d6i véi trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi ho tén ngudi thira ké cua
ngudi bi thiét hai; dbi véi trudng hop ngudi yéu cau boi thuong 1a ngudi chua
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thanh nién, ngudi Mat nang luc hanh vi dan sw, ngudi han ché nang luc hanh vi
dan su, nguoi c6 kho khan trong nhan thac lam chu hanh vi thi ghi ho tén, dia
chi ctia nguoi dai dién theo phép luat cia ca nhan d6; néu nguoi yéu cau boi
thuong 1 t6 chic thi ghi tén to chac va ghi ho, tén cua nguoi dai dién theo
phap luat cua té chuc do.

(3) Ghi s6, ngay cap, noi cip chizng minh nhan dan hoic can cudc cong
dan hoic ho chiéu hoic gidy to twong (ng ctia ca nhan ngudi yéu cau boi
thuong 1a nguoi bi thiét hai hoac nguoi dai dién theo phap luat ciua nguoi bi
thiét hai trong treong hop ngudi bi thiét hai la nguoi thudc truong hop phai co
nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh cta B luat dan su. Truong hop
nguoi yeu cau bdi thudng 14 ngudi thira ké cia nguoi bi thiét hai hoic nguoi
dai dién theo uy quyén cta nguoi bi thiét hai thi ngoai gidy to chitng minh
nhan than ca nhan cua ngudi yéu cau bdi thuong can ghi thém vin ban uy
quyén hop phap trong truong hop dai dién theo ay quyén; di chic trong truong
hop ngudi bi thiét hai chét ma c6 di chuc, truong hop khong cé di chic thi phai
c6 vian ban hop phéap vé quyén thira ké; truong hop cd nhiéu nguoi thira ké thi
phai c6 gidy to ching minh nhan than cua ngudi duoc cir lam dai dién va van
ban hop phép vé viéc dugc cir 1am dai dién cho nhirg nguoi thira ké con lai.

Truong hop ngudi yéu cau bdi thuong 1a to chac thi ghi s6, ngay cap,
noi cap mot trong céc giay to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép, Gidy dang ky ho kinh doanh, Giay ching nhan dang ky
dau tu, gidy phép hoic cac gidy to 6 gia tri nhu gidy phép theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

(4) Néu nguoi yéu cau bdi thudng 13 ca nhan thi ghi day du dia chi noi
cu tra tai thoi diém ndp vin ban yéu cau bdi thudng; néu ngudi yéu cau boi
thudng 13 co quan, to chie thi ghi dia chi tru so chinh cua co quan, t6 chic d6
tai thoi diém nop vian ban yéu cau boi thuong.

(5) Ghi mot trong cac truong hop:

- Truong hop ngudi yéu cau bdi thuong 1a nguoi bi thiét hai thi ghi:
“nguoi bi thiét hai”;

- Truong hop nguoi bi thiét hai chét thi ghi: “ngudi thira ké cua.... (néu
tén cta ngudi bi thiét hai)..... ;

- Truong hop ¢6 nhiéu ngudi thira ké thi ghi: “nguoi dai dién cho nhitng
ngudi thira ké cua ... (néu tén cua ngudi bi thiét hai).....”.

- Trudng hop to chic bi thiét hai ¢ chAm dut ton tai thi ghi: “dai dién
cho ...(néu tén t6 chuc ké thira quyén, nghia vu)... ké thira quyén va nghia vu
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cua....(néu tén td chirc bi thiét hai da chAm dut tn tai) thuc hién quyén yéu cau
boi thudng”;

- Truong hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh cua
Bo luat dan su thi ghi: “nguoi dai dién theo phap luat cua .... (néu tén cua

’,

nguoi bi thiét hai)..... ;

- Truong hop uy quyén thuc hién quyén yéu cau bdi thuong thi ghi:
“nguoi/phap nhan duoc ........ (néu tén cua nguoi bi thiét hai hoac nguoi thua
ké cta ngudi bi thiét hai trong truong hop ngudi bi thiét hai chét hoac to chic
ké thira quyén, nghia vu cta to chuc bj thiét hai da cham dit ton tai hoic ngudi
dai dién theo phap luat cta nguoi bi thiét hai thudce truong hop phai c6 nguoi
dai dién theo phap luat theo quy dinh ctua Bo luat dan sy) ay quyén thuc hién
quyén yéu cau boi thuong”.

(6) Ghi tén vin ban lam can cir yéu cau boi thuong (sé hiéu, ngay thang
nim ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cta vin ban).

(7) Ghi ting loai thiét hai cu thé, cach tinh va muac yéu cau boi thudng
theo quy dinh twong ung tir Dicu 22 dén Diéu 28 Luat Trach nhiém bdi thuong
cua Nha nudc.

(8) Ghi rd loai thiét hai nao d& nghi tam ung.

(9) Ghi ho tén ngudi nhan tam @ng Kinh phi bdi thuong.

(10) Ghi s, ngay cap, noi cap chang minh nhan dan hoic can cude cong
dan hoic ho chiéu hoic loai gidy to twong ng cta ngudi nhan tam @ng Kinh
phi bdi thuong.

(11) Ghi noi cu tri ctia nguoi nhan tam tng kinh phi bdi thuong.

(12) Ghi phuong thiic nhan tam tng kinh phi bdi thuong: nhan tryc tiép
bang tién mat hoic nhan qua chuyén khoan. Truong hop nhan qua chuyén
khoan ghi rd s tai khoan, chu tai khoan, noi mé tai khoan ciia ngudi nhan tién
tam ang Kinh phi bdi thuong.

(13) Trudng hop nguoi yéu cau boi thuong khong cé kha niang thu thap
vin ban 1am can ctr Yeu cau boi thuong thi ghi rd tén van ban va dia chi thu
thap van ban do.

(14) Ghi rd yéu cau cua minh vé viéc co quan giai quyét boi thuong thuc
hién viéc phuc hdi danh du.

(15) Truong hop té chirc yéu cau bdi thuong thi ghi tén té churc.

(16) Ghi dia diém lam van ban yéu cau bdi thuong (vi du: Ha Noi).
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(17) Trudng hop 1a c& nhan thi ky va ghi rd ho tén hoic diém chi;
Truong hop 14 t chirc thi nguoi dai dién theo phap luat cua td chirc d6 ky, ghi
rd ho tén, chirc vu va dong dau.

(18) Ghi tén tai liéu, ching ctir chirng minh cho nhirng thiét hai ma ngudoi
yéu cau boi thuong dé nghi Nha nuéc bdi thuong. Céc tai liéu nén danh sb tha
tu.
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